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कंपनी �वारा या उसके �नयं�ण म� रखे गए द�तावेज� क� �े�णय� का �ववरण

कंपनी �वारा या उसके �नयं�ण म� रखे जा रहे द�तावेज� क� �व�भ�न �े�णयां नीचे द� गई ह�:

�नगमन से संबं�धत द�तावेज

▪ �ापन और सं�था के अतं�न�यम
▪ कंपनी अ�ध�नयम, 1956 के अधीन सां�व�धक रिज�टर
▪ अ�य लागू अ�ध�नयम और �नयम और �व�नयम� के अधीन सां�व�धक रिज�टर
▪ वा�ष�क ��तवेदन
▪ वा�ष�क �रटन�
▪ कंप�नय� के रिज��ार आ�द के साथ  �रटन� और फाइल  �कये गये फॉम�

सामा�य बठैक�  म� संबं�धत द�तावेज

▪ नो�टस और काय�व�ृ बकु

खात� से संबं�धत द�तावेज

▪ लेखा बह�
▪ अध�वा�ष�क �व�ीय प�रणाम� का �ववरण
▪ वा�ष�क ��तवेदन
▪ लेखा मनैअुल
▪ आयकर के भगुतान, �ोत� पर कर कटौती आ�द से संबं�धत द�तावेज।
▪ वाउचर आ�द

संयं� संचालन से संबं�धत द�तावेज

▪ संचालन मनैअुल
▪ �बजल� उ�पादन से संबं�धत जानकार� य�ुत द�तावेज

सं�थापन मामला से संबं�धत द�तावेज



▪ कम�चा�रय� के �ववरण से संबं�धत द�तावेज
▪ �थापना मामल� से संबं�धत �व�भ�न आतं�रक नी�त, �नयम एवं �व�नय
▪ कम�चा�रय� के �न�पादन म�ूयांकन �रपोट�
▪ शि�तय� का ��यायोजन
▪ सेवा �नयम
▪ सीडीए �नयम

सामा�य �शासन से संबं�धत द�तावेज

▪ भ�ूम और अ�य संप�� से संबं�धत द�तावेज
▪ कंपनी �वारा ह�ता��रत �व�भ�न समझौते
▪ एचएलएल पर लागू �व�भ�न लाइस�स


